
MyDistrictSummary™ 
 
MyDistrictSummary™ is a new product in the TES line of school accounting software.   It allows districts to automatically summarize 
data from all their schools into a consolidated data set.   The benefits of such a system are obvious, all consolidation, rollups, and 
totaling are handled by the software system saving days of clerical effort.  
 
There are two systems in the initial release of MyDistrictSummary™.    
  

1‐ 1099 Reporting System.   The use of a consolidated district database for school payments to 1099 vendors will greatly 
simplify the 1099 processing.    Schools will transmit their 1099 data via the district network and then district personnel will 
process the consolidated information.  (Available Jan 1, 2008) 
 

2‐ State and District Financial Reporting:   The school will transmit a summary of their financial data to the 
MyDistrictSummary™ server.   The data will be consolidated and made available in a variety of formats for reporting to 
District, State and Federal authorities. (Target Release Feb 15, 2008)   

 
 
 

Getting Started: 

Step #1:  Install the MyDistrictSummary™ Server 
 
Districts that have two or more schools licensed to use TES accounting already have a license for a MyDistrictSummary™ server.    
There is no additional charge for using the 1099 Reporting System.    Districts that choose to use the State and District Financial 
Reporting will be billed for one additional maintenance agreement. 
 
Server requirements:   Because the actual processing use of the server is light, you can add the MyDistrictSummary™ server to any 
server available to all financial secretaries on the network.   We recommend a windows 2003 server, however: the system can be 
hosted on an XP or Vista based computer. 
 

Installation: 
1‐ Download and install the interim release of TES‐Accounting from the TES website.   Request a password from 

support@tessoftware.com if needed. 
 

2‐ Download and install Pervasive SQL Workgroup engine from the TES‐Software website 
 
If you use the standard installation of C:\TES\ACTW then you will have a folder structure 
similar to the one shown at the right 
 
You should create a share to C:\tes\.    Your technical staff may contact us directly at 205‐
533‐1881 for technical assistance. 
 
Each school secretary must have Read/Write/Create/File Scan rights to this share. 
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3‐ Start TES‐Accounting on the MDS (MyDistrictSummary™) server 

a. Set Posting Period to 1 
File   End of Month   Change Posting Period 

b. Set Basic system Definitions 
File   Manager   System Definition 
General Tab 
 
 
Enter School Name 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enter Fiscal Year Starts 
 
 

Enter the 
Month of 
the Start of 
the Fiscal 
Year 

Enter the Year
of the Start of 
the Fiscal Year 

Enter the name of 
the district. 

 
 
 

Step #2: Configure the TES­Accounting system in each school. 
1‐ Download and install TES‐Accounting Interim release version …08.01.01 or later. 
2‐ Enter the School Number (Cost Center) in the System Definition Screen 

File   Manager   System Definition (General Tab) 

 
 

Each school must 
have a UNIQUE 
school code (cost 
center) 

3‐ Enter the Path to the MyDistrictSummary™ Server. 
File   Manager   System Definition (District Connections Tab) 

 

Enter the BASE path to the 
MyDistrictSummary™ Server.  
This can be a mapped drive 
or a full UNC path. 
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4‐ Configure the account translation tables that will be used to consolidate school information into district and state format. 
(This information will be included in the next release) 

 
 
 

Process 1099’s 
 

Step #1:  School Secretary Marks 1099 Vendors:  
The school secretary makes sure all vendors, teachers and others who have been paid for services rendered are marked as 1099 
vendors.   It is important to check BOTH fiscal years to insure that all information is correct.   All 1099 vendors need to have either a 
Social Security Number or a Federal Tax Id.     
 
Acceptable forms for the numbers are: 
 
SSN:     9 digits in the form ######### or 11 characters in the form ###‐##‐####.   Spaces are not allowed in the SSN. 
Federal ID:  10 characters in the form ##‐######## 
 
Note: an # represents a digits 0‐9 
 
We recommend you use  

File  Master Files   Quick Edit Vendors, Students, Teachers 
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Select the group to edit  Check for valid SSN 
or Federal ID

Mark the vendor as a 
1099 vendor. 

Note: Some columns are compressed to protect privacy.



Step #1:  School Secretary Tests the 1099 Report:  
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  File   End of Calendar Year (1099’s)   Print/Export 1099 Report 
 

 

Name of disk to be created 

Select Disk Option:
None:    No disk will be created 
Alpine:  Disk created in Alpine format 
CSV:       Disk created in excel format  
MCAI:    Disk created in McAleer Format 
MyDistrictSummary:  Data is transmitted to the My 
District Summary Server. 

Click to list the checks issued to 
the vendor 

Minimum Payment:  Leave this 
at 1 to print only vendors with 
transactions. 

Enter Calendar Year to Report 

Click here to prepare and test the 1099’s 

Step #2: Secretary processes the 1099 information. 
 

 

If there are errors 
in SSN’s the line 
will be shown in 
red. 
 
NOTE: Some 
columns are 
compressed to 
protect privacy. 

Click here to print report and to create disk or download data
 



Step #3:  The district processes 1099’s from MyDistrictSummary™ 
 
File   End of Calendar Year (1099’s)   Print/Export 1099 Report 
 

 

These are the combined 
totals for each vendor 
from all schools 

You can now export a combined 
download for import into your 
district system. 
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The report 
identifies the 
total from 
each school 
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